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ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішенням Аудиторської палати України

від 23.12.2010 №224/11

Положення про порядок подання звітності

2.

1. Загальні положення

1.1. Це Положення розроблене відповідно до Господарського кодексу України, Закону України «Про аудиторську діяльність» та інших нормативно-правових актів, які регламентують відносини, що виникають у сфері здійснення аудиторської діяльності.

1.2. Дія цього Положення поширюється на всі аудиторські фірми та аудиторів, які зареєстровані як фізичні особи - підприємці (далі – аудиторські фірми (аудитори). 

1.3. Аудиторські фірми (аудитори)  подають до Аудиторської палати України (далі – АПУ) звітність за формою №1 – аудит (річна) „Звіт аудиторської фірми (аудитора) про надані послуги” (далі – Звітність) в обсягах, порядку і в терміни, визначені АПУ. 

1.4. Аудиторські фірми (аудитори) складають та подають до АПУ звітність безоплатно. 

1.5. Форми звітності заповнюються аудиторськими фірмами (аудиторами) на підставі даних первинної облікової документації. 

1.6 Аудиторські фірми (аудитори) при поданні звітності відповідно до цього Положення зобов'язані надавати достовірну та об'єктивну інформацію про себе та свою діяльність у сфері здійснення аудиторської діяльності. 

2. Порядок подання аудиторськими фірмами та аудиторами, які зареєстровані як фізичні особи - підприємці звітності до АПУ

2.1. Аудиторські фірми (аудитори) подають до АПУ Звітність не пізніше 25 лютого поточного року.

2.2. Звітність заповнюється державною мовою  та подається в електронному форматі із підтвердженням на паперовому носії. 

2.3. Електронний формат Звітності формується за допомогою програмного забезпечення, яке дозволяє сформувати Звітність у форматі, визначеному АПУ.

2.4. Звітність від аудиторських фірм (аудиторів) повинна надаватись в електронному форматі по телекомунікаційних каналах зв'язку (електронна пошта) або на зовнішніх носіях інформації (диски, дискети, флеш-пам'ять тощо). 

2.5. Звітність у паперовій формі формується у вигляді друкованих таблиць з відповідних електронних форм звітних даних, які за складом інформації повністю відповідають електронному формату цієї звітності. При відображенні друкованої інформації не повинно бути виправлень та редагування. 

2.6. Повнота та достовірність наданої інформації, а також відповідність паперової форми звітності електронному формату підтверджуються підписом керівника аудиторської фірми (аудитора) та засвідчуються печаткою.

2.7. Звітність у паперовій формі направляється поштою з повідомленням про вручення або подається представником аудиторської фірми (аудитора), що має відповідні повноваження. 

2.8. При поданні Звітності у паперовій формі через уповноважену особу аудиторської фірми (аудитора), АПУ на другому екземплярі Звітності, що повертається, робить відмітку про дату її надходження. 

2.9. Датою подання звітності вважається дата її реєстрації Секретаріатом АПУ.

2.10. У разі якщо останній день строку подання Звітності припадає на вихідний або святковий день, то останнім днем цього строку вважається день, наступний після вихідного або святкового дня. 

2.11. У разі якщо звітність складена з порушенням вимог чинного законодавства, то АПУ протягом 45 робочих днів з дня її подання повідомляє аудиторську фірму (аудитора)  про наявність порушення подання звітності із зазначенням змісту порушення. 

2.12. Аудиторська фірма (аудитор) протягом трьох робочих днів з після отримання повідомлення від АПУ повинна усунути порушення та подати звітність повторно. 

2.13. У разі самостійного виявлення аудиторською фірмою (аудитором) помилок у раніше поданій звітності, вони повинні подати виправлену форму Звітності з виділенням інформації, щодо якої були допущені помилки, з відповідним обґрунтуванням.

3. Прикінцеві положення

3.1. У разі неподання аудиторською фірмою (аудитором) в установлений АПУ термін Звітності, зазначення у звіті недостовірної інформації або виявлення інших порушень вимог подання аудиторською фірмою (аудитором) Звітності, винні особи несуть відповідальність згідно із вимогами чинного законодавства. 

